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　月グラフ報告（児童発達）

　　月事故・ヒヤリハット傾向について

・児発室の個室ドアで手を挟む（普段は鍵をしているが中の道具を取る為、開けていたところ児童がドアを閉め、もう一人の児童の手を挟む。）

→ドアを開けたままにしない。内鍵をつけ道具を取っている時は中から鍵をしておく

・検査の書類を業務日誌をいれるピンクのカゴにいれたままにしていて必要な処理をしていなかった

→ピンクのカゴに色々なものが溜まっていた。カゴをなくし書類関係は、請求書・ノートコピー袋にいれて、その日のうちに処理していく。

　その日、処理できないものは何日までに誰が処理するか記入しておく。理事長へ提出するものに関してはすぐに理事長の机へおく。
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